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Guide for Activity Report
PanduanuntukLaporanAktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD'’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuandokumeniniadalahuntukmenyediakanpanduanbagijenismaklumat yang
diperlukandalamlaporanuntukbahanberita RDD, laporantahunan, danpenerbitan lain.

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Name of event 1) MICROSOFT OFFICE POWER POINT,EXCEL,WORD
Nama acara/ program 2) ASAS TEKNOLOGI MAKLUMAT-PENGENALAN

INTERNET & EMEL,YOUTUBE &E-PEMBELAJARAN
3) KLIK DENGAN BIJAK (KDB),&ADVOKASI E-
WASTE&CYL
4) LATIHAN KEUSAHAWANAN& DASHBOARD MYSHOP
5) PROMOSI PI1M , ADVOKASI& DASHBOARD
KOMUNITI
6) PENGAMBARAN MENARIK DI LIPIS

Date & Time 1) 2,3,4,10,13,16,23,27,dan 28 APRIL 2017
' 2) 3,14,7,15,17,19,dan 22 APRIL2017
Tarikh& Masa 3) 2,4,15,17,18 dan 28 APRIL 2017

4) 13,17,21 APRIL 2017
5) 2,15,17,18,21,25,27 & 28 APRIL2017
6) 22 APRIL 2017

Location

Lokasi 1) PIIM RTP SG ULAR

2) PI1IM RTP SG ULAR

3) PI1M RTP SG ULAR,SK KG KELEDEK,GIAT MARA
CAMERON HIGHLANDS

4) PI1M RTP SG ULAR,GIAT MARA CAMERON
HIGHLANDS

5) PI1M RTP SG ULAR,BALAIRAYA RTP SG ULAR ,KG
LUBUK KULIT ,SKKK KG KELEDEK,GIAT MARA
CAMERON HIGHLANDS

6) KG LUBUK KULIT

Purpose

Tujuan 1) BELAJAR M.OFFICE UNTUK BUAT RESUME, SLIDE
BIODATA,ASAS KOMPUTER DAN OPERASI, JADUAL
DAN KAD PERNIAGAAN DAN BANNER, ASAS
MEMBUAT PERSEMBAHAN, MEMBUAT JADUAL
MENGGUNAKAN EXCEL DAN MENAIP PANTAS

2) PENGENALAN DAN ASAS KOMPUTER DAN
INTERNET DAN GAMES ONLINE & CARIAN KERJA
MELALUI JOBS MALAYSIA,CARA MEMBUAT EMEL &
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ISI ONLINE CARIAN KERJA,UPU,DAFTAR ONLINE
PRA SEKOLAH DAN TAHUN 1,REKA KAD KREATIF
DAN ORIGAMI MELALUI YOUTUBE,ONLINE BANKING.
3) KESELAMATAN DAN LAYARI INTERNET DENGAN
BIJAK
4) DASHBOARD MY SHOP-AMBIL GAMBAR DAN
UPLOAD-BELAJAR BUAT BLOG DAN SURAT
5) PROMOSI PI1M, PENGENALAN PROGRAM2 PI1M-
KDB,E-WASTE,SKRIP TO SKRIN,DASHBOARD
KOMUNITI
6) PENGAMBARAN VIDEO UNTUK FB PAGE MENARIK DI
LIPIS
900412065139 MOHAMAD SAHRAY ANNUAR
- 990531066080 SYAZWANI BINTI ROSDI
Details of recipients - 751007065446 NORFAUZIMAH MAHMUD
ButiranPeserta
- 991014065340 NUR NATASHA NAJWA BT NASIRUN
- 990511066040 HASTURAM BINTI HAMIDUN
- 990111065030 NADILAH BINTI MOHD SANUSI
- 990515066064 RAMLAH BINTI ABDUL HADI
- 990705066292 NURUL AKHMA BINTI ROSDI
- 991019065278 KHAIRUN ATHIRAH BINTI ZAKARIA
- 990511065814 NUR ATIQAH LAILI BINTI SUKIMAN
- 990415065662 SITI WAHIDAH ANIS BINTI MOHD SATAR
- 990802066438 NUR LIYANA BINTI KAMARUZAMAN
- 991027065366 MIZA HALIMAH BINTI MOHAMAD RASUL
- 991224065541 MUHD AMIRUL AIDUL FITRI BIN ZAINNUDIN
- 990216066275 ZUL FAHIM BIN ZAILALUDIN
- 991208055255 MUHD KHAIRUL EZY BIN MOHD FADZEL
- 990612066429 MUHAMMAD AZRI BIN MOHD MOHD RADZI
- 990814085273 AHMAD MEHRAB BIN AZLIN
- 990723066691 MUHAMMAD HAZIQRI BIN MOHD FADZIL
- 020531060482 NUR SYAFIKAH BT MUHD RUMLAN
- 041209060508 NUR DAHIYAH FARHANAH BINTI HAMKA
- 060213060678 BATRISYIA SYAZWINA
- 020515060503 NOR SAIFUL BAHARI BIN MOHAMAD ZAN
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- 980805065351 MUHAMMAD NORAMIN BIN ZABADIN
- 020131060387 MOHAMAD AIMAN SYAHMI BIN MOHAMAD SIRIN
030105030191 WAN MUHAMMAD AMIRUL B WAN MOHAMAD
REDZUAN
- 990107036093 WAN MUHAMMAD UMARUL
- 010618060523 CHE MUHAMMAD HANIF ASYRAF
- 011005060189 AMIN HAIKAL BIN CHE MOHD NUSI
- 040123100981 MUHAMAD FIRDAUS BIN MOHD EFFANDI
- 020419060183 MOHAMAD MUSTAQIM BIN AHMAD TAMIZI
- 030422060407 NASROL HAKIMI
- 071205101939 ADAM HAMIZAN BIN HASRULRIHAN
- 050329040047 IMRAN SAFFAR SHAH
- 060323060177 MUHAMMAD FIRDAUS BIN MOHD ZAINUDDIN
- 061209100467 MUHAMMAD IRFAN IZZUDDIN BIN MOHD ASRI
- 070319060368 NADIYATUL ILYANA BINTI MOHD ALIF HAKIM
- 070519060012 NOR SYIFAA SYAZWANI
- 061213060437 ADIB DANIAL BIN AMIR RUZILAN
- 940711065223 IKMALUL HAZIM BIN ZAINUDIN
- 760823065596 NORZAHALIZA ZAINUDDIN
- 000523031448 SITI NUR AINI BT HASAN
- 850703065590 NORHAFAZAN BT MAT ISA
- 830608065324 ZAINUDDAR BINTI MOHD YUSOP
- 981012065524 ASMA 1ZZATI BINTI MAT SALLEH
- 981102065130 SITI HAJAR AISHAH ZAINUDDIN
- 021201060193 NOR AZRUL HISHAM
- 021217060489 AHMAD JAMIL
- 020206060163 AZIZUL HAQIMI
- 950808065448 NURUL HAIRIAH BINTI MAT YUNUS
- 020531060482 NUR SYAFIKAH BT MUHD RUMLAN
Benefits of the 1. PELAJAR MENGGUNAKAN MICROSOFT OFFICE
contribution UNTUK MEMBUAT JADUAL KELAS, PESERTA
Kebaikan / BELAJAR MENAIP PANTAS MENGGUNAKAN
kelebihanaktiviti KEYBOARD,MEMBUAT PERSEMBAHAN
MENGGUNAKAN POWER POINT UNTUK
PEMBENTANGAN DAN MEMBUAT RESUME SECARA
PROFESIONAL.
2. PESERTA BELAJAR MEMBUAT EMEL SENDIRI ,SCAN
DAN CETAK SENDIRI DOKUMEN YANG DIPERLUKAN
UNTUK KEGUNAAN AKAN DATANG
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. PESERTA DI BERI SEDIKIT TAKLIMAT BERKAITAN

KESELAMATAN SEMASA MENGGUNAKAN MEDIA
SOSIAL, ADA KUIZ UNTUK PEMAHAMAN PESERTA
DAN TAYANGAN VIDEO BERKAITAN KDB, TAKLIMAT
E-WASTE & CEK LABEL DI TELEFON

. PESERTA DAPAT BELAJAR MENGAMBIL GAMBAR

PRODUK DENGAN LEBIH MENARIK DAN CARA
UNTUK MEMPROMOSIKAN PRODUK DI MEDIA
SOSIAL DASHBOARD DAN INSTAGRAM/FACEBOOK

. PROGRAM UNTUK KOMUNITI ,ICT,CARA AMBIK

GAMBAR ,KDB ,E-WASTE

. MEMPROMOSIKAN PRODUK /USAHAWAN LIPIS

UNTUK FB MENARIK DI LIPIS

Supporting activities
AktivitiSokongan

. MENAIP NOTA,MEMASUKKAN GAMBAR YANG DI

‘COPY’DAN ‘PASTE’KE DALAM POWER
POINT,DASHBOARD KOMUNITI DAN BUAT RESUME
SENDIRI.

. REKA EMAIL SENDIRI DAN MASUKKAN GAMBAR

PROFILE,SCAN DAN CETAK SENDIRI,BUAT SENDIRI
ORIGAMI DAN KAD 3D KREATIF

. PUZZLE KDB,COLOURING ONLINE DAN TAYANGAN

VIDEO& APLIKASIKAN

. KERTAS KERJA, INSTAGRAM & FACEBOOK AMBIK

GAMBAR PRODUK,BUAT BLOG DAN PASARKAN
PRODUK SEDIA ADA

. SERAHAN E-WASTE,UPLOAD GAMBAR DAN

MEMBUAT HEBAHAN DASHBOARD

. PROMOSI PI1IM DAN KELAS USAHAWAN

Photo caption
Keterangangambar

1&2)
KELAS ASAS
MICROSOFT WORD

2)ASAS ICT,ONLINE
UPU,ONLINE PRA
SEKOLAH DAN

KELAS ASAS
ICT,MICROSOFT
WORD

Gambarpenuh di
portal Pilm RTP
Sg.Ular
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ONLINE BANKING

-E-
PEMBELAJARAN,SKRI
P TO SCREEN,SPAS8
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3) KLIK DENGAN
BIJAK

PENYAMPAIAN
CENDERAHATI/H
ADIAH SUKAN
SEMPENA HARI
KELUARGA
FELDA KAMBANG

KDB,
WORDSEARCH

CENDERAHATI
SEMPENA HARI
SUKAN SEK KEB
KG KELEDEK

KDB PUZZLE
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ONLINE

COLOURING
TAKLIMAT
4,5) PI1M,KDB DAN E-
DASHBOARD MY WASTE DAN
SHOP MY DASBOARD PI1M
KOMUNITI,E- GIAT MARA
WASTE,CHECK YOUR CAMERON
LABEL HIGHLANDS,PI1M

RTP SG ULAR
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PLEASE SUBMIT YOURWRITTEN REPORT& PHOTOSBASED ON THIS GUIDE TO THE
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE
EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM
BERLANGSUNG




