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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

1) MICROSOFT OFFICE 
2) TUISYEN BAHASA MELAYU 
3) PENGAMBARAN VIDEO DI KG KUALA MEDANG 
4) MESYUARAT,EDITING VIDEO DAN JAMUAN 

RAYA KLUSTER LIPIS 
5) MESYUARAT KETUA KLUSTER PAHANG  
6) JAMUAN RAYA WI DAERAH LIPIS 
7) MESYUARAT HARI TERBUKA PI1M TEMPOYANG 

KLUSTER LIPIS 

 

Date & Time 
 
Tarikh & Masa 
 

1) 23 JULAI 2016 (10.00am-12.00pm) 
2) 29 JULAI 2016 (3.00pm-5.00pm) 
3) 11 JULAI 2016 (9.00am-11.30pm) 
4) 15 JULAI 2016 (8.30am-5.30pm) 
5) 19 JULAI 2016 (9.30am-3.30pm) 
6) 21 JULAI 2016 (2.30pm-5.30pm) 
7) 29 JULAI 2016 (9.00am-12.00pm) 

 

Location 
Lokasi 

 
1) PI1M RTP SG ULAR 
2) PI1M RTP SG ULAR 
3) MEDANG MELON BIO FARM DAN BENGKEL IKS 

K.MEDANG 
4) PI1M KG TELEMIN 
5) PEJABAT SKMM WILAYAH TIMUR 
6) DEWAN BUKIT KOTA,KUALA LIPIS 
7) PI1M KG TEMPOYANG 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 
1) PENGENALAN DAN ASAS KOMPUTER DAN 

INTERNET 
2) TUISYEN BM DAN AKTIVITI MICROSOFT WORD 
3) PENGAMBARAN VIDEO UNTUK FB MENARIK DI 

LIPIS 
4) EDITING VIDEO2 YANG TELAH DIRAKAMKAN, 

MESYUARAT UNTUK TINDAKAN PI1M KLUSTER 
LIPIS DAN JAMUAN RAYA BERSAMA PI1M 
DAERAH LIPIS 

5) TAKLIMAT DAN PEMBENTANGAN VIDEO SETIAP 
GUGUSAN PAHANG & KELANTAN (VIDEO 
CONFERENCE)  SEMPENA TAHUN MELAWAT 
PAHANG 2017 

6) JAMUAN RAYA WI DAERAH LIPIS DI DEWAN 
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BUKIT KOTA-PI1M RTP SG ULAR TURUT 
TERLIBAT DALAM PERSIAPAN DEWAN DAN 
JEMPUTAN 

7) PERBINCANGAN PROGRAM DAN TUGASAN 
UNTUK HARI TERBUKA PI1M KG TEMPOYANG 
PADA 21 OGOS 2016 (AHAD) 

 
 

Details of recipients  
Butiran Peserta 

 

BIL  KAD PENGENALAN 

1 1. AMIRAH BINTI RAZALI  
2.  SITI NUR SYAZWANI BT ABDUL 

RAHIM  
3.  AMIRAH BINTI KHAIRUDIN 

4.  SITI FARHANA BINTI MOHAMED  
 

1. 001123060236 
2.  971226065838 
3.  990107065564  
4.  991119065160  

 

2 1.MUHAMAD FAIZ AIMAN B ABDUL 

HALIM 
2.AMRIE BIN RAZALI 
3.MUHAMMAD FIRDAUS BIN MOHD 

ZAINUDDIN 
4.MUHAMMAD IRFAN IZZUDDIN BIN 

MOHD ASRI 
5.ADAM HAMIZAN BIN HASRULRIHAN 
6.MUHAMAD ZUL IKHMAL BIN MOHD 

ZAMRI 
7.ADIB DANIAL BIN AMIR RUZILAN 
8.MOHD NAZMI 

1.041011060465 
 
2.050602060269 
3.060323060177 
 
4.061209100467 
 
5.071205101939 
6.040821060737 
7.061213060437 
8.06103100401 
 
 
 
 

3 PI1M TELEMIN ,PI1M RTP SG 
ULAR,PENGHULU ULU JELAI DAN 
PENGUSAHA ROCK MELON DAN 
BENGKEL IKS 

 

4 SEMUA PETUGAS PI1M KLUSTER 
LIPIS,PENGHULU KG GUA DAN 
KETUA KAMPUNG KG TELEMIN 

 

5 PENYERTAAN SEMUA KETUA 
CLUSTER PI1M PAHANG,MSD,TM 
DAN SKMM WILAYAH TIMUR 

 

6 AHLI PERSATUAN WI DAERAH LIPIS 
DAN PETUGAS PI1M RTP SG 
ULAR,PENGHULU ULU JELAI DAN 
KETUA2 KAMPUNG DUN ULU JELAI 
 

 

7 PETUGAS PI1M KLUSTER LIPIS  
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Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 PESERTA BELAJAR BAGAIMANA UNTUK MENAIP 
DAN MENCARI MAKLUMAT SERTA COPY PASTE 
DAN EDIT DARI CARIAN GOOGLE KE 
MICROSOFT WORD 

 TUISYEN BM DAN APLIKASIKAN 
PEMBELAJARAN KE DALAM MICROSOFT WORD 

 MEMPERLUASKAN LAGI PASARAN 
PENGUSAHA2UNTUK  MEMPROMOSIKAN 
PRODUK MEREKA KE DALAM MEDIA SOSIAL 
DAN KERJASAMA ANTARA PI1M DAN 
PENGUSAHA 

 BEKERJASAMA DALAM MENYIAPKAN VIDEO 
UNTUK EDITING DAN MENCEDOK MAKLUMAT 
BILA MESYUARAT BERSAMA .JAMUAN RAYA 
UNTUK MENGERATKAN HUBUNGAN ANTARA 
PENDUDUK KG,KELUARGA DAN PETUGAS PI1M 
KLUSTER LIPIS. 

 SAMA-SAMA MENCARI IDEA UNTUK 
MENGHASILKAN VIDEO TERBAIK  TAHUN 
MELAWAT PAHANG 2017  

 KERJASAMA DAN MENGERATKAN SILATURAHIM  
PI1M DAERAH LIPIS DAN PERSATUAN WI 

 KATA SEPAKAT ,KERJASAMA DAN PEMBERIAN 
TUGASAN UNTUK PROGRAM HARI TERBUKA 
 
 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 BELAJAR MENGGUNAKAN KOMPUTER DAN 
CARIAN INTERNET 

 JAMUAN RAYA DI MEDANG MELON BIO FARM 
DAN TURUT SERTA DALAM PENGHASILAN MEE 
SANGGUL DI BENGEKEL IKS KUALA MEDANG 

 PENGAMBARAN VIDEO UNTUK ADVOKASI 
MENARIK DI LIPIS 

 KOMEN DAN PANDANGAN JURI YANG BOLEH 
MENAMBAH BAIK DALAM PENGHASILAN VIDEO 
AKAN DATANG 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 
 
 
 
 

1. KELAS ICT 
 
 
 
 
 
 

     
 

 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 

  
 
 
 
 
 

KELAS ASAS ICT 
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3. EDITING 
VIDEO,MESYUA
RAT DAN 
JAMUAN RAYA 
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5. MESYUARAT 
BERSAMA 
KETUA 
KLUSTER 
PAHANG DI 
SKMM 
KUANTAN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. JAMUAN RAYA 
WI DAERAH 
LIPIS 
PENGANJUR 
DUN ULU JELAI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. MESYUARAT 
PI1M KLUSTER 
LIPIS 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
MESYUARAT KALI KE 
4 BERSAMA KETUA 

KLUSTER 
PAHANG,SKMM,TM & 

MSD 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 
EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 

 
 
 
 
 


