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Guide for Activity Report 
PanduanuntukLaporanAktiviti 

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuandokumeniniadalahuntukmenyediakanpanduanbagijenismaklumat yang 

diperlukandalamlaporanuntukbahanberita RDD, laporantahunan, danpenerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

1) MICROSOFT OFFICE POWER POINT,EXCEL,WORD 
2) ASAS TEKNOLOGI MAKLUMAT-PENGENALAN 

INTERNET & EMEL&E-PEMBELAJARAN 
3) KLIK DENGAN BIJAK (KDB), 
4) LATIHAN KEUSAHAWANAN-ADVOKASI MYSHOP 
5) PROMOSI PI1M , ADVOKASI& DASHBOARD 
6) PENGAMBARAN MENARIK DI LIPIS 

 

 

Date & Time 
 
Tarikh& Masa 
 

1) 1,3,4,6,12,13,20,21,22,25 dan 26 MAC 2017 
2) 4,12,17,19, 20,21,22, 23,24,dan 27 MAC 2017 
3) 2,4 ,7,16 dan 22 MAC 2017 
4) 4,20 MAC 2017 
5) 2,3,7,14,15 dan 26 MAC 2017 
6) 7 dan 26 MAC 2017 
 

 

Location 
Lokasi 

 

1) PI1M RTP SG ULAR 
2) PI1M RTP SG ULAR 
3) PI1M RTP SG ULAR 
4) PI1M RTP SG ULAR 
5) PI1M RTP SG ULAR,BALAIRAYA RTP SG ULAR,KG 

RELONG,BAPONG ,KG LUBUK KULIT ,DE LIPS CAFÉ 
dan KG MERAPOH 

6) KG BAPONG,LUBUK KULIT DAN PAHANG CLUB 
HOUSE 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 
1) BELAJAR M.OFFICE UNTUK BUAT RESUME, SLIDE 

BIODATA,ASAS KOMPUTER DAN OPERASI, JADUAL 
DAN KAD PERNIAGAAN DAN BANNER, ASAS 
MEMBUAT PERSEMBAHAN, MEMBUAT JADUAL 
MENGGUNAKAN EXCEL DAN MENAIP PANTAS 

2)  PENGENALAN DAN ASAS KOMPUTER DAN 
INTERNET DAN GAMES ONLINE &  CARIAN KERJA 
MELALUI JOBS MALAYSIA,CARA MEMBUAT EMEL &  
ISI ONLINE CARIAN KERJA,UPU,DAFTAR ONLINE 
PRA SEKOLAH DAN TAHUN 1,REKA KAD KREATIF 
DAN ORIGAMI MELALUI YOUTUBE,ONLINE BANKING. 
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3) KESELAMATAN DAN LAYARI INTERNET DENGAN 
BIJAK 

4) DASHBOARD MY SHOP-AMBIL GAMBAR DAN 
UPLOAD-BELAJAR BUAT BLOG DAN SURAT 

5) PROMOSI PI1M, PENGENALAN PROGRAM2 PI1M-
KDB,E-WASTE,SKRIP TO SKRIN,DASHBOARD 
KOMUNITI 

6) PENGAMBARAN VIDEO UNTUK FB PAGE MENARIK DI 
LIPIS 

 

 
 
 
 
 
 
Details of recipients  
ButiranPeserta 

 

BIL KAD 
PENGENALAN 

NAMA 

1 850703065590 NORHAFAZAN BT MAT ISA 

2 830608065324 ZAINUDDAR BINTI MOHD YUSOP 

3 990107065564 AMIRAH BINTI KHAIRUDIN 

4 991119065160 SITI FARHANA BINTI MOHAMED 

5 061209100467 MUHAMMAD IRFAN IZZUDDIN BIN MOHD ASRI 

6 071205101939 ADAM HAMIZAN BIN HASRULRIHAN 

7 980814065433 MOHD SYUKRI B ISMAIL 

8 990107036093 WAN MUHAMMAD UMARUL 

9 050309060673 MUHAMMAD HARITH AFIQ 

10 060828060615 MUHAMMAD SYAMIL AFIQ 

11 080821110753 MUHAMMAD ALI SUFI BIN TAJUDIN 

12 050819060307 MUHAMMAD ADIB ADHWA 

13 991118065118 EZZATUL HUDA BT JAMALUDDIN 

14 990625065724 CHE HADIRAH AMIRAH 

15 991210065508 NUR AISHAH BT CHE KAMARUDIN 

16 820515065422 MAZLINA BT MOKHTAR 

17 880423066238 NOR IZALTULAKHMAR BT ISMAIL 

18 991128065082 NOR SYAFIQAH AZWANI BT ABDUL HALIM 

19 901018065012 NORLIYANA ABDUL MANAF 

20 991014065025 MUHAMMAD DANIAL BIN ZAINAL ARIFFIN 

21 050828101414 NUR QURRATUL AINI BINTI MOHD ALIF HAKIMI 

22 050918060492 SYAREENA HARLYNI BINTI ZULKARNAIN 

23 050325060032 ALIA IMAANI BINTI ZULQARNAIN 

24 070519060012 NOR SYIFAA SYAZWANI 

25 090124060382 ADILA BINTI RAZALI 
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26 091119140104 DHIA AMANI BINTI NASARUDDIN 

27 871120146439 ABU HANIFIAH SULONG 

28 910515115580 NOR HAMIZAH KHALID 

29 931001065638 NUR SHAHIRA MOHD BASRI 

30 810101035398 NOR HASLINDA BINTI HANAPI 

31 750428035136 SYMSIDAR BINTI MAMAT 

32 900118035078 NUR AMIZA BT MAT SIDI 

33 910325055310 NUR IZZATI SYAFIQAH BT MOHD AUF 

34 910120035746 CHE SUHAILA BT CHE HASSAN 

35 920227065258 NUR IDAYU BT RAMLEE 

36 921115035796 NOOR ISMAZIRA MOHTAR 

37 960524065517 AIMAN SALAAMUDDIN BIN OSMAN 

38 050602060269 AMRIE BIN RAZALI 

39 050329040047 IMRAN SAFFAR SHAH 

40 760823065596 NORZAHALIZA ZAINUDDIN 

41 751007065446 NORFAUZIMAH MAHMUD 

42 020510060053 MUHAMMAD SHAHIZAT B MOHD ZAINUDDIN 

43 060323060177 MUHAMMAD FIRDAUS BIN MOHD ZAINUDDIN 

44 100410110359 MUHAMMAD UMAR THAQIF BIN TAJUDIN 

45 000527060270 NUR SHAHIKA BT MOHD ZAINUDDIN 

46 001123060236 AMIRAH BINTI RAZALI 

47 920810065204 TAUFIQAH SAFRA ZAINUDDIN 

48 980524065240 SITI AISYAH BT ABDUL MALEK 

49 880423066238 NOR IZALTULAKHMAR BT ISMAIL 

50 890913065894 RAHMAWATI BT JUPRI 

51 020915060203 MUHAMMAD SYAHMI AZRAEI 

52 031228060395 MUHAMMAD SYAHMI AFFAN 

53 080509060683 TUAN MUHAMAD HAIKAL 

54 110706060046 INAS KARMILA NASARUDDIN 

55 871022065774 SITI KHADIJAH BINTI ABDUL RASHID 

56 800626065670 SHARIFAH NORAZIMAH BINTI SYED HASSAN 

57 080111060632 NUR AIN SYAHIRAH BINTI ABDUL HALIM 

58 990625065724 CHE HADIRAH AMIRAH 

59 991210065508 NUR AISHAH BT CHE KAMARUDIN 

60 051023060146 NURSHAMIMIE BINTI MOHD ZAIDI 

61 050213010591 MUHAMMAD MUIZZUDDIN 
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62 490823065193 MOHAMAD BIN HASSAN 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihanaktiviti 
 

1. PELAJAR MENGGUNAKAN MICROSOFT OFFICE 
UNTUK MEMBUAT JADUAL KELAS, PESERTA 
BELAJAR MENAIP PANTAS MENGGUNAKAN 
KEYBOARD,MEMBUAT PERSEMBAHAN 
MENGGUNAKAN POWER POINT UNTUK 
PEMBENTANGAN DAN MEMBUAT RESUME SECARA 
PROFESIONAL. 

2. PESERTA BELAJAR MEMBUAT EMEL SENDIRI ,SCAN 
DAN CETAK SENDIRI DOKUMEN YANG DIPERLUKAN 
UNTUK KEGUNAAN AKAN DATANG 

3. PESERTA DI BERI SEDIKIT TAKLIMAT BERKAITAN 
KESELAMATAN SEMASA MENGGUNAKAN MEDIA 
SOSIAL, ADA KUIZ UNTUK PEMAHAMAN PESERTA 
DAN TAYANGAN VIDEO BERKAITAN KDB 

4. PESERTA DAPAT BELAJAR MENGAMBIL GAMBAR 
PRODUK DENGAN LEBIH MENARIK DAN CARA 
UNTUK MEMPROMOSIKAN PRODUK DI MEDIA 
SOSIAL DASHBOARD DAN INSTAGRAM/FACEBOOK 

5. PROGRAM UNTUK KOMUNITI ,ICT,CARA AMBIK 
GAMBAR ,KDB ,E-WASTE 

6. MEMPROMOSIKAN PRODUK /USAHAWAN LIPIS 
UNTUK FB MENARIK DI LIPIS 
 
 

 

Supporting activities 
AktivitiSokongan 
 

1. MENAIP NOTA,MEMASUKKAN GAMBAR YANG DI 
‘COPY’ DAN ‘PASTE’KE DALAM POWER 
POINT,DASHBOARD KOMUNITI DAN BUAT RESUME 
SENDIRI. 

2. REKA EMAIL SENDIRI DAN MASUKKAN GAMBAR 
PROFILE,SCAN DAN CETAK SENDIRI,BUAT SENDIRI 
ORIGAMI DAN KAD 3D KREATIF 

3. KUIZ WORDSEARCH DAN TAYANGAN VIDEO 
4.  AMBIK GAMBAR PRODUK,BUAT BLOG DAN 

PASARKAN PRODUK SEDIA ADA 
5. SERAHAN E-WASTE,UPLOAD GAMBAR DAN 

MEMBUAT HEBAHAN DASHBOARD 
6. PROMOSI PI1M DAN KELAS USAHAWAN 
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Photo caption 
Keterangangambar 
 
 
 
1&2) 

 KELAS ASAS 
MICROSOFT WORD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2)ASAS ICT,ONLINE 
UPU,ONLINE PRA 
SEKOLAH DAN 
ONLINE BANKING 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

KELAS ASAS 
ICT,MICROSOFT 

WORD 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambarpenuh di 
portal Pi1m RTP 

Sg.Ular 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://rtpsgular.pi1m.my/images/kelasposterdakwah/20161023_101147.jpg
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3) KLIK DENGAN 
BIJAK, E-
PEMBELAJARAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(4 ,5 ) 
DASHBOARD MY 
SHOP ,MY 
KOMUNITI,MY SOAL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6)LITERASI ICT 
&PENGAMBARAN 
MENARIK DI LIPIS 
 

 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

KDB, TAKLIMAT  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
TAKLIMAT 
PI1M,KDB DAN E-
WASTE DAN 
DASBOARD PI1M 
KLINIK 
KESIHATAN SG 
KOYAN 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

USAHAWAN KG 
BAPONG DAN 
LUBUK KULIT 
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PLEASE SUBMIT YOURWRITTEN REPORT& PHOTOSBASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 
EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

PENGENALAN 
DASHBOARD,KEL
AS USAHAWAN 

DAN 
PENGAMBARAN 

KENALI 
SEMPADAN 

 
 

 
PETUGAS 

KLUSTER LIPIS 


